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CAPÍTULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 1.  El objetivo general del Servicio de Biblioteca de la Universidad Tecnológica Santa Catarina, es dar apoyo académico a las funciones sustantivas de la Universidad, como son la docencia, la investigación y la difusión.

Artículo 2.  Los objetivos específicos del Servicio de Biblioteca son:

a) Prestar un eficiente servicio de biblioteca a los usuarios: estudiantes, maestros y personal de la Universidad;

b) Introducir servicios computarizados, así como la tecnología apropiada para el manejo de información digitalizada; y

c) Proporcionar los servicios en un ambiente propicio para el trabajo académico, la investigación, la consulta y el estudio.

CAPÍTULO II

ESTRUCTURA Y FUNCIONES

Artículo 3.  La biblioteca estará a cargo de un Técnico Bibliotecario que reportará a Servicios Escolares.

Artículo 4.  Son funciones del Técnico Bibliotecario:

a) Organizar y conservar el acervo bibliográfico, material audiovisual, muebles y enseres de la biblioteca de la Universidad;

b) Proporcionar servicio de consulta y préstamo de libros a los estudiantes, maestros y personal de la Universidad;

c) Auxiliar a los usuarios en la búsqueda y manejo de información; y

d) Informar oportunamente a los usuarios de las nuevas adquisiciones por medio del boletín bibliográfico.

CAPÍTULO III

HORARIO DE LA BIBLIOTECA

Artículo 5.  El horario de servicio de la biblioteca es de las 8:30 a 12:30 horas y  de 13:30 a 16:30 horas de lunes a viernes.  Sábados de 8:30 a 13:30 horas.

CAPÍTULO IV

SERVICIO DE PRÉSTAMO

Artículo 6.  Para la obtención de servicios de biblioteca, todo usuario deberá presentar credencial de la UTSC con resello vigente que lo acredite como alumno, personal docente o administrativo de la Universidad.

Artículo 7.  El servicio de consulta y préstamo de libros y material audiovisual de biblioteca puede ser interno o externo.

Artículo 8.  Los usuarios podrán obtener en préstamo interno los recursos  de la biblioteca, de acuerdo con las siguientes reglas:

a) Para el préstamo interno de libros es necesario presentar la credencial de la UTSC con resello vigente.

b) Todos deberán depositar en paquetería sus portafolios, bolsas, mochilas, libros personales, etc.

c) Deberá anotar sus datos en el libro de control de usuarios.

d) Deberá de abstenerse de reintegrar los materiales consultados a los estantes. Deberán devolverlos al mostrador de préstamo.

e) Se abstendrán de fumar e introducir a la Biblioteca bebidas y alimentos.

f) Deberán observar una conducta correcta para mantener un ambiente de tranquilidad y respeto.

g) A la persona que se le sorprenda platicando se le desalojará.

h) No se permite la entrada a quienes se presenten con pantalones cortos(short), con gorra, camiseta sin mangas, el uso de walkman, máquinas de escribir, portátiles, etc.

i) No se permite quedarse platicando con el prestador del servicio.

j) Para el préstamo de cualquier material bibliográfico, con la finalidad de sacar copias fotostáticas, el usuario deberá registrar la salida en la hoja de control de préstamos de libros y después de fotocopiarlo deberá regresarlo de inmediato a su lugar de origen.

k) La tramitación del préstamo para sacar copias se suspende media hora antes de cerrar la Biblioteca.

l) El usuario que desee utilizar el servicio de internet o de discos compactos deberá registrarse y podrá permanecer 30 minutos en consulta.

m) El usuario que utilice una credencial ajena para solicitar libros o materiales bibliográfico, será turnado a un Consejo Técnico para decidir las medidas disciplinarias que correspondan.

Artículo 9.  Los usuarios podrán obtener en préstamo externo los recursos bibliográficos y hemerográficos de la Biblioteca, de acuerdo a las siguientes reglas:

a) Para el préstamo externo de material de biblioteca es necesario presentar la credencial de la UTSC con resello vigente.

b) Los estudiantes podrán solicitar el préstamo externo de un libro por un período de 3 días, con una sola oportunidad de renovación, siempre que hayan en existencia más de tres.

c) El personal docente podrá solicitar el préstamo externo de un libro por cada asignatura diferente que imparta en el cuatrimestre, siempre y cuando hayan en existencia más de tres libros y lo podrá utilizar por un período hasta de cuatro semanas a partir de la fecha solicitada. El personal docente deberá llenar un vale para préstamo de libros con el Bibliotecario.

d) La devolución deberá hacerse a más tardar el día de su vencimiento.

e) Cuando se adeude material no se podrá solicitar el servicio.

f) Los usuarios que estén realizando su estadía, tendrán derecho al préstamo externo por un período de 8 días.

g) El préstamo externo se puede solicitar durante todo el cuatrimestre a excepción de las vacaciones.

h) Los diccionarios, enciclopedias, manuales, discos compactos, videos y audiocassettes son para uso interno únicamente.

i) En la sección de hemeroteca, las revistas, publicaciones oficiales y periódicos son para uso interno únicamente.

j) El material audiovisual que requieran los maestros para su utilización en el aula, deberá ser solicitado por ellos mismos.  En el caso de que alguno de sus alumnos lo solicite, tendrá que firmar el maestro requirente como responsable.

k) A criterio del Encargado de la Biblioteca se pondrán en reserva aquellos títulos que considere necesario. Estos libros  no se prestan para consulta externa y sólo podrá salir de la Biblioteca para fotocopiado.

CAPÍTULO V

INFRACCIONES Y SANCIONES

Artículo 10. Se cancelará por el cuatrimestre en curso la autorización para obtener libros en préstamo, a aquellos estudiantes que no regresen libros o materiales en la fecha establecida.

Artículo 11.  Se cobrarán $ 10.00 (Diez pesos 00/100 M.N.) diarios de multa, por cada día de demora que transcurra después de la fecha de vencimiento. Lo anterior es aplicable a los primeros 10 días de retraso, a partir del décimo primer día de demora, se considerará pérdida del mismo y por lo tanto se cobrará además el valor actual del libro.

Artículo12.  Las multas obtenidas serán aplicadas al mejoramiento del servicio de biblioteca.

Artículo 13.  En caso de perdida o destrucción del libro, la persona responsable de su devolución, deberá pagarlo de acuerdo con su precio en el mercado; o bien reponerlo con otro ejemplar del mismo título, autor y editorial.

Artículo 14.  Cuando el material registrado como perdido sea devuelto a la Biblioteca por el usuario, solo se cobrará la multa correspondiente al retraso del mismo.

Artículo 15.  Al alumno que no devuelva, reponga o pague los materiales prestados, antes del término de un cuatrimestre se le negará la inscripción al siguiente cuatrimestre o en su caso a la titulación.

Artículo 16.  La persona que sea sorprendida destruyendo o maltratando el material y/o el equipo de biblioteca, será expulsado de la Sala, pagará los daños que haya ocasionado y en su caso,  estará sujeto a las sanciones establecidas en el Reglamento para los Estudiantes de la Universidad Tecnológica Santa Catarina.

Artículo 17.  El usuario que sea sorprendido sustrayendo algún material de la Biblioteca, sin autorización del Encargado, será automáticamente expulsado de la Universidad.

TRANSITORIOS

Artículo 1.   Los casos no previstos en este Reglamento, serán resueltos por la Rectoría de la Universidad.

Artículo 2.- La Universidad entregará un ejemplar de este Reglamento a cada uno de los estudiantes inscritos, quienes deberán firmar de recibido, de enterados y de conformidad con el mismo.

Artículo 3.- El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente de su aprobación por el Consejo Directivo.

PRESIDENTE DEL CONSEJO

LIC. JOSÉ MARTÍNEZ GONZÁLEZ

REPRESENTANTE DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA
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DR. FRANCISCO JAVIER AZCÚNAGA GUERRA
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COMITÉ DE VIGILANCIA
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LIC. JUAN PAURA GARCÍA, Comisario Suplente

RECTOR DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA SANTA CATARINA

DR. FERNANDO MACÍAS RENDÓN

SECRETARIO DEL CONSEJO DIRECTIVO

LIC. SEVERIANO E. GARCÍA GALICIA

El Lic. Severiano E. García Galicia, Abogado General y Secretario del H. Consejo Directivo de la Universidad Tecnológica Santa Catarina

C E R T I F I C A

que el presente Reglamento de Biblioteca Tecnológica fue aprobado por el H. Consejo Directivo en Sesión Ordinaria de fecha 12 de Abril del año dos mil y modificado en Sesión Ordinaria de fecha 15 de Diciembre del mismo año, en sus Artículos 2 inciso a), 8 inciso m), 9 inciso c), 11 y 15 de dicho reglamento.

Santa Catarina, N.L., a 23 de Enero de 2001

LIC. SEVERIANO E. GARCÍA GALICIA
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